	
	УТВЕРЖДЕНО
приказом Министерства                образования 

Московской области

от 26.01. 2011 № 64   


Положение
о территориальной предметной комиссии 
I. Общие положения

1. Положение о территориальной предметной комиссии  (далее - Положение) разработано на основании  Порядка проведения государственного выпускного экзамена (далее – Порядок), утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 03.03.2009 № 70, Порядка организации проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме на  территории Московской области в 2011 году, утвержденного приказом Министерства образования Московской области от 10.12.2010 № 3404.  
2. Территориальная предметная комиссия  (далее – Комиссия) создается в целях осуществления проверки и оценивания экзаменационных работ выпускников общеобразовательных учреждений  одного или нескольких муниципальных образований Московской области при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме (далее – ГИА-9) и выпускников XI(XII) классов при проведении государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ). 

3. Комиссии создаются по каждому общеобразовательному предмету, по которому  проводится ГИА-9 и ГВЭ.
4. Комиссия в своей работе руководствуется:
- федеральным законодательством и законодательством Московской области;
- федеральными нормативными правовыми актами и инструктивно-методическими документами по вопросам организации ГИА-9 и ГВЭ;
- нормативными правовыми актами и инструктивно-методическими документами Министерства образования Московской области по вопросам организации ГИА-9 и ГВЭ;
-  Порядком;
- решениями государственной экзаменационной комиссии Московской области (далее – ГЭК);

-  решениями     территориальной    экзаменационной   комиссии (подкомиссии) государственной экзаменационной комиссии Московской области (далее – ТЭК);

- настоящим Положением.

II. Структура и состав Комиссии
5. Комиссия создается как подкомиссия ТЭК.  
6. В состав  Комиссии входят председатель, заместитель(и) председателя и эксперты.

7. Ведение делопроизводства  Комиссии  осуществляет  технический  секретарь.

8. Председатель и заместитель(и) председателя Комиссии назначаются приказом органа местного самоуправления муниципального образования Московской области, осуществляющего управление в сфере образования (далее – МОУО),  по согласованию с ГЭК;

9. Персональный состав экспертов Комиссии утверждается МОУО по согласованию с ТЭК; 

10. Численный состав Комиссии определяется,  исходя из числа участников ГИА-9 и ГВЭ по соответствующему общеобразовательному предмету в текущем году, а также с учетом сроков и нормативов проверки экзаменационных работ. 
11. В состав Комиссии включаются педагогические работники образовательных учреждений, расположенных на территории муниципального образования, прошедшие соответствующую подготовку.
12. Порядок работы Комиссии доводится до сведения руководителей и педагогических работников общеобразовательных учреждений не позднее, чем за две недели до начала ГИА-9 и ГВЭ.
III. Полномочия, функции и организация работы Комиссии
13. Комиссия осуществляет свою работу в период проведения ГИА-9 и ГВЭ.

14. Комиссия размещается в специально выделенных и оборудованных для этих целей помещениях, позволяющих ограничить доступ посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации.

15. Комиссия  в рамках осуществления проверки экзаменационных работ участников  ГИА-9: 

- принимает к рассмотрению от уполномоченного представителя ТЭК  копии бланков ответов участников экзамена, осуществляет их проверку и оценивание в соответствии с Рекомендациями;
- передает бланки проверки уполномоченному представителю ТЭК для отправки на обработку и хранение в Региональный центр обработки информации Государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования Московской области «Академия социального управления» (далее – РЦОИ);

- составляет и направляет в ТЭК для направления в ГЭК итоговый отчет о результатах работы Комиссии (в части ГИА-9).

16. Комиссия  в рамках осуществления проверки экзаменационных работ участников  ГВЭ: 

- принимает к рассмотрению от руководителя пункта проведения экзамена (далее – ППЭ) или уполномоченного представителя ТЭК экзаменационные работы участников ГВЭ, осуществляет их проверку и оценивание в соответствии с методическими письмами о проведении ГВЭ по русскому языку и математике;
- передает в ТЭК  экзаменационные работы и протоколы проверки для утверждения и передачи в общеобразовательные учреждения для организации информирования участников ГВЭ;
- составляет и направляет в ТЭК итоговый отчет о результатах работы Комиссии (в части ГВЭ).

17. Комиссия вправе:
- готовить и передавать руководству ТЭК для направления в ГЭК предложения по содержанию экзаменационных работ, требованиям и критериям оценивания ответов;

- готовить и передавать руководству ГЭК и ТЭК информацию о типичных ошибках в ответах участников ГИА-9 и ГВЭ и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся;

- сообщать в ГЭК об обнаружении в контрольных измерительных материалах некорректных заданий.

IV. Функции, права и обязанности 
председателя, заместителя(ей) председателя и членов Комиссии
18. Комиссию возглавляет председатель, который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку экзаменационных работ.
19. Председатель Комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю (заместителю председателя)  ТЭК. 

20. Заместитель(и) председателя Комиссии подчиняются председателю, в отсутствии председателя Комиссии выполняют его обязанности.

21. Делопроизводство ведет  технический секретарь.

22. Функции председателя (заместителя(ей) председателя) Комиссии:

- обучение экспертов, не прошедших подготовку в Государственном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов Московской области Педагогической академии последипломного образования (далее – ГОУ ДПО МО Педагогическая академия последипломного образования);
- подготовка предложений в ТЭК о персональном составе членов Комиссии для утверждения МОУО;

- получение от уполномоченного ТЭК копий бланков ответов, бланков проверки  и критериев оценивания;

- проведение инструктажа экспертов Комиссии по порядку проведения проверки и оценивания экзаменационных работ в соответствии с критериями ;

- организация распределения экспертов по рабочим местам;

- решение вопросов и устранение затруднений, возникающих у экспертов во время проверки экзаменационных работ;

- сбор, проверка и передача уполномоченному ТЭК заполненных экспертами бланков проверки  для отправки в   РЦОИ;

- организация учета рабочего времени членов Комиссии, затраченного на проверку  экзаменационных работ;

- обеспечение своевременной проверки экзаменационных работ в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий;

- обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке экзаменационных работ, передаче бланков  проверки экзаменационных работ в РЦОИ;

- информирование руководства  ТЭК и ГЭК о ходе проверки экзаменационных работ при возникновении проблемных ситуаций;

- информирование руководства ТЭК для передачи в ГЭК об обнаружении некорректных заданий в контрольных измерительных материалах;

- участие в работе  территориальной конфликтной комиссии по ее запросу;

-  подготовка и обсуждение с членами Комиссии итогового отчета о результатах работы предметной комиссии и передача его в ГЭК и ТЭК.

23. Председатель Комиссии вправе: 

- давать указания членам Комиссии в рамках своих полномочий;

- отстранять по согласованию с ТЭК членов Комиссии от участия в её работе в случае возникновения проблемных ситуаций; 

- принимать по согласованию с руководством ТЭК решения по организации работы Комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению её работы;
- рекомендовать экспертов Комиссии к поощрениям.

24. Председатель Комиссии обязан:

- добросовестно выполнять возложенные на него функции в соответствии с настоящим Положением;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций, решений ГЭК и ТЭК;
- обеспечивать соблюдение конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке и хранении бланков ответов, передаче бланков проверки в ТЭК;

- своевременно информировать руководство ТЭК о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки.

25. Члены Комиссии  вправе:

получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки, применения  критериев оценивания, а также другие необходимые для работы материалы и документы, обсуждать с председателем Комиссии процедурные вопросы проверки экзаменационных работ;

требовать организации необходимых условий труда, согласовывать план-график работ;

принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе Комиссии, вносить в него свои предложения.

25. Члены Комиссии обязаны:

- объективно проверять и оценивать экзаменационные работы в соответствии с требованиями Рекомендаций и методическими письмами о проведении ГВЭ;
- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на них функции, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке экзаменационных работ;

- информировать председателя Комиссии о проблемах, возникающих при проверке экзаменационных работ;

- незамедлительно информировать руководство Комиссии в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией  Комиссии;
-  принимать участие по указанию председателя Комиссии в работе территориальной конфликтной комиссии.

26. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих членов Комиссии. В случае равенства голосов председатель Комиссии имеет право решающего голоса. 

V. Ответственность членов Комиссии
27. Члены Комиссии  могут быть исключены из состава Комиссии в случаях:

- предоставления о себе недостоверных сведений;

- утери подотчетных документов;

- невыполнения или ненадлежащего выполнения возложенных на них обязанностей;

- возникновения конфликта интересов (наличие близких родственников, которые участвуют в ГИА-9 или ГВЭ в текущем году).

28. Решение об исключении члена Комиссии из ее состава  принимается ТЭК на основании аргументированного представления председателя Комиссии.

29. В случае нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, члены Комиссии привлекаются к ответственности в порядке, установленном федеральным законодательством и законодательством Московской области.
